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QUY CHE CONG BO THONG TIN

CUA CONG TY CO PHAN XUAT NHAP KHAU SA GIANG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 07/2024/QD-HDQT ngay 29/08/2024 cua
Héi dong qudn tri Céng ty Co phan Xudt nhdp khau Sa Giang)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich

Quy ché Cong bd thong tin (sau day goi tit 1a “Quy ché”) duge Cong ty C6 phan XNK
Sa Giang (sau ddy goi tit 1a “Cong ty”) ban hanh, nhim dap mg cac quy dinh ctia phap luat,
chudn muc céng b thong tin ciing nhu nhu cdu tim hiéu, cip nhat thong tin vé hoat dong ciia
Cong ty va cac bén lién quan.

Quy ché quy dinh noi dung, cach thirc, trinh tir thuc hién cong bd cac thong tin lién quan
dén tinh hinh hoat dong ctia Cong ty dbi véi cd dong, nha dAu tu, co quan ¢6 tham quyén.

Piéu 2. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh
Quy ché nay quy dinh v& viéc cong bd thong tin ciia Cong ty, dong thdi quy dinh viéc
phbi hop quan hé cong tac gitra cac don vi/phong/ban, c4 nhan thudc Cong ty va cac dbi tugng
lién quan khéc trong viéc thuc hién nghia vu cong b thong tin dam bao tinh chinh xac, day
du, minh bach cua cac thong tin cong bd.

2. béi twong ap dung

Nguoi thuc hién cong bd thong tin;

. Nguoi ndi bo ctia Cong ty va ngudi o lién quan ctia ngudi ndi bo;
Truong cac don vi/phong/ban ¢6 li€n quan;

. C6 dong;

. Nha déu tu thube dbi teong cong bd thong tin theo quy dinh clia phap luat;
f. Co quan, td chirc, c4 nhan c6 lién quan khac.
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Piéu 3. Cac chiv viét tit

- Congty : Cong ty CP XNK Sa Giang
- UBCKNN : Uy ban chirng khoan Nha nuéc
- IDS : Hé thong cong bb thong tin cia UBCKNN
-  SGDCK/HNX : S& Giao dich Chirng khoan Ha Noi
- VSD : Trung tdm Luu ky Chung khoén Viét nam/
V Téng Cong ty lvu ky va bu trir chitg khoan Viét Nam
- TTCKVN : Thi truong Ching khoéan Viét nam
- CBTT : Cong bd thong tin
- HDbQT : Hoi déng quén tri

- BKS : Ban kiém soat
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KTT : Ké toan trudng

BCTC : Bdo cdo tai chinh

CbL : C6 dong 16n

CPQ : C6 phiéu quy

PHDCD : Pai ho dbng cb dong

GCNDKDN : Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép
CTbC : Cong ty dai chung

NY : Niém yét

NNB : Nguoi ndi bo

NCLQ : Nguoi c6 lién quan

Giai thich tir ngir

. Ngudi noi bo ctia Cong ty bao gdm:

Chau tich Ho6i déng quan tri, cac thanh vién Hoi déng quan tri;

. Truéng Ban Kiém soét va thanh vién Ban Kiém soat, thanh vién Ban kiém toan noi

bo;

Téng Giam dbc, Pho Tong Giam dbc hodc cac chire danh quan ly do Hoi déng quan
trj bd nhiém; c4 nhan giit chirc danh quan ly khac ¢6 thim quyén nhan danh Cong ty
ky két giao dich ctia Céng ty theo quy dinh tai Didu 16 Cong ty;

. Giam ddc Tai chinh, Ké toan truéng;

Ngudi dai dién theo phép luét, ngudi duge iy quyén cong bd thong tin;
Thu ky Cong ty, nguoi phu trach quan tri Cong ty.

. Nguoi ¢6 lién quan ctia ngudi ndi b 1a cd nhan hodc té chirc ¢6 quan hé véi nhau

trong cac truong hop sau day:

. Cong ty va nguoi ndi bd cia Cong ty;
. Cong ty va t6 chirc, cd nhan s& hitu trén 10% so ¢o phi€u c6 quyén bi€u quyét;

c. T6 chirc, ca nhan ma trong moi quan hé véi to chirc, ca nhan khac truc tiép, gian tiep
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ki€m soat hodc bi kiem soat bdi to chirc, ca nhian d6 hodc cung vai to chire, ¢4 nhin
d6 chiu chung mot su ki€m soat;

. Céa nhén va bo dé, me dé, b6 nudi, me nudi, bo chong, me chong, bd vg, me vo, vo,

chong, con dé, con nudi, con dau, con ré, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em re,
chi dau, em d4u cua ca nhan do;

. Quan hé hop déng trong d6 mot td chire, c4 nhan 1a dai dién cho td chire, ¢4 nhan kia;

T6 chirc, ca nhan khéc 14 ngudi ¢6 lién quan theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép.

. Nha dau tu thudc doi trgng cong bo thong tin bao gom:
. Nha dau tu 1a ngudi ndi bo cua Cong ty va ngudi c6 lién quan ctia ngudi ndi bo;
. C6 dong 16n, nhém ngudi c6 lién quan sé hitu tir 5% trd 1én sO ¢o phiu dang Iuu hanh

c6 quyén biéu quyét cua Cong ty;
Nha dau tir hogic nhom nha déu tu ¢6 lién quan mua vao dé trd thanh ¢ déng 16n cua
Cong ty;

. T6 chire, ca nhan thyc hién chao mua cong khai c6 phiéu cua Cong ty.



Diéu 5.
1.

Diéu 6.

Nguyén tiic cong bd thong tin

Nguoi thye hién cong bd thong tin td chire, thuc hién cong bd thong tin ddy dd, minh
bach, chinh x4c, kip thdi theo quy dinh cta phap luét lién quan.

. Trudng hop thong tin céng bd bao gébm céc thong tin ca nhan (nhu Cén cude cong

dan, Chung minh nhan dan, H chiéu con hiéu luc, dia chi lién lac, dja chi thuong tru,
s dién thoai, sb fax, thu dién tir, sb tai khoan giao dich chimg khoan, s tai khoan luu
ky chtng khoan, s tai khoan ngan hang, ma s6 giao dich ciia nha dau tu nude ngoai,
t6 chirc kinh té ¢6 vén du tu nudc ngoai so hitu trén 50% vén diéu 1€), thong tin chi
duoc cong bd néu ca nhan d6 ddng y. Néu ca nhan do khong ddng y cong khai cac
thong tin nay thi phai giri Uy ban Chimg khoan Nha nudc va S¢ giao dich chung
khoén 02 ban tai liéu, trong d6 01 ban bao gbm day du thong tin c4 nhan va 01 ban
khong bao goém thong tin c4 nhan dé Uy ban Chirng khoén Nha nuée va S¢ giao dich
chirng khoén thuc hién cong khai thong tin.

. Truong hop c6 su thay ddi ndi dung thong tin da cong b, ddi twong cong bd thong

tin phai cong bd kip thoi, ddy di ndi dung thay ddi va ly do thay ddi so vé6i thong tin
da cong bd trudce do.

. Viéc cong b thong tin ctia td chirc phai do ngudi dai dién theo phap luat hodc ngudi

duogc iy quyén cong bd thong tin thyce hién. Viée cong bd thong tin ciia ca nhan do ca
nhan tu thuc hién hodc dy quyén cho td chirc hodc c4 nhan khac thuc hién.

. Thong tin duge cong bd bing tiéng Viét, khuyén khich cong bd thong tin song ngit

tiéng Viét va tiéng Anh.

. Céac thong tin cong bb duge luu giit, bdo quan tai Cong ty dudi dang van ban (néu co)

va dir lidu dién tir t6i thidu 10 nam dbi véi thong tin cong b dinh ky, t6i thiéu 05 nam
vé6i cac thong tin cong bd bat thudng, theo yéu cau hoic cac hoat dong khac; cac thong
tin nay phai duogc luu giit va truy cidp dugc trén trang thong tin dién tir cua Cong ty
tdi thiéu 12 05 nam.

. Trudong hop nghia vu cong bd thong tin phat sinh vao ngay nghi, ngay 1& theo quy

dinh phép luat, viéc thuc hién nghia vu cong bd thong tin s& vao ngay lam viéc lién
sau ngdy nghi, ngy 1&.

Nguwoi thwe hién cong bd thong tin

. Nguoi thue hién cong bd théng tin 1a 01 nguoi dai dién theo phap luat hE)aflc nguoi

duogc iy quyén cong b thong tin theo quy dinh ctia Quy ché nay va phép luat c6 lién
quan.

. Nguoi dai dién theo phap ludt phai chiu trach nhiém vé tinh dy du, tinh chinh xac va

kip thoi vé thong tin do ngudi duoc ty quyén cong bd théng tin cong bd. Truong hop
phat sinh thong tin phai céng bd ma ca ngudi dai dién theo phéap luat va ngudi duoc
iy quyén cong b thong tin déu ving mit thi thanh vién giit chirc vu cao nhét ciia Ban
Diéu hanh ¢6 trach nhiém thay thé thuc hién céng b thong tin.
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Diéu 8.

. Cong ty phai dang ky, ding ky lai Nguoi thuc hién cong b6 thong tin cho Uy ban

Chirng khoan Nha nudc (sau day goi t4t [a UBCKNN) va S& Giao dich chirmg khoan
(sau day goi tit 1a S6 GDCK) tdi thiéu 24 giy trude khi viée Gy quyén c6 hiéu lyc.

. Phwong tién bao cao, cong b6 thong tin

. Céc phuong ti€n bdo cao, cong b thong tin bao gdm:

Trang thong tin dién tir (website) tai chliyén muc Thong tin C6 dong;

. Hé théng cong b thong tin cia UBCKNN;

Hé théng cong bd thong tin clia S& GDCK;

. Trang thong tin dién tu cla Téng cong ty luu ky va bu trir chirng khoan Viét Nam;

Cac phuong tién thong tin dai chung khéc (bdo in, bdo dién tir...).

. Viéc cong b thong tin trén hé thdng cong bd thong tin cia UBCKNN, h¢ théng cong

b thong tin ciia S& GDCK thyc hién theo hudng dan cuia UBCKNN va S¢ GDCK.

Tam hoén cong bo thong tin

. Cong ty dugc tam hodn cong bd thong tin trong trudong hgp vi nhitng 1y do bat kha

khang (thién tai, héa hoan, ...) va phai bdo cdo UBCKNN, S¢ GDCK vé viéc tam
hoan cong b thong tin ngay khi xay ra sy kién, trong do néu rd ly do cua viéc tam
hoan cong b thong tin.

. Ngay sau khi da khic phuc dugc tinh trang bét kha khang, Cong ty phai cong b6 day

da céac thong tin ma trude d6 chua/tam hodn cong b6 theo quy dinh phép luét.

CHUONG II. NOI DUNG CONG BO THONG TIN

Piéu 9. Cong bd thong tin dinh ky
STT | Ngi dung cong bd Thoi han Ghi chu
1 | B4o céo tai chinh (“BCTC”) bao gom: BCTC Cong ty me va BCTC hop nhit
1.1 | BCTC niam d3 duoc kiém toan | Trong thdi han 10 ngay, ké
boi td chie kidm toan dugce | tir ngdy to chirc kiém todn ky
chép thuén. bao cdo kiém toan nhung
khong vuot qua 90 ngay, ké
tir ngay két thic nim tai
chinh.
1.2 | BCTC ban nién da duogc soat | Trong thoi han 05 ngay, ké

xét boi td chie kiém toan | tir ngay td chirc kiém todn ky
dugc chip thuan. béo cdo soat xét nhung tdi da
khong qua 45 ngay, ké tir
ngay két thiuc 06 thang dau
nam tai chinh




1.3

BCTC quy

Trong thoi han 20 ngay, ké
tir ngay két thiic quy.

Bao cao thwong nién (“BCTN”)

BCTN theo mau quy dinh tai
Phu luc IV ban hanh kém theo
Thong tu s6 96/2020/TT-
BTC.

Trong thoi han 20 ngay ké tir
ngay cong bé BCTC nim
duoc kiém toan nhung
khong vuot qua 110 ngay, ké
tir ngay két thic nim tai
chinh.

Thong tin tai chinh
trong bao cdo thuong
nién phai phu hgp véi
bao cdo tai chinh ndm
da duogc kiém toan.

B4o cao tinh hinh quan trj cong ty

3.1

Bé4o cédo tinh hinh quéan tri
Cong ty ban nién theo mau
quy dinh tai Phy luc V ban
hanh kém theo Théong tu sd
96/2020/TT-BTC.

Trong thdi han 30 ngay, ké
tir ngay két thuc 06 thang
dau nam duong lich.

3.2

Bao cao tinh hinh quan tri
Cong ty nam theo mau quy
dinh tai Phu luc V ban hanh
kém theo Thoéng tu s
96/2020/TT-BTC.

Trong thoi han 30 ngay, ké
tir ngay két thuc nam duong
lich.

Hop Pai hdi dong c6 dong (PHPCD)

4.1

Hop Dai hoi ddng c¢d dong
thuong nién hogic bat thuong.

Tbi thidu 21 ngay trude ngay
khai mac hop Pai hoi dong
cb dong.

Néu rd dudong dan dén
toan by tai liéu hop
Dai hoi dong c6 dong,
bao gdm: thong bdo
moi hop, chuong trinh
hop, phiéu biéu quyét,
tai liéu st dung trong
cudc hop va du thao
nghi quyét dbéi véi
timg van dé trong
chuong trinh hop. Tai
liéu hop Dai hoi dong
¢ dong phai dugc cap
nhét céc ndi dung stra
dbi, bd sung (néu co).




4.2 | Truong hop lay y kién Pai hoi | Téi thiéu 15 ngay trude thoi | Cong bd trén trang
dong c6 dbéng bang vin ban, | han phai giri lai phiéu ldy ¥ | théng tin dién t& cia

phiéu 1y y kién, du thao nghi | kién. minh, dong thoi gui
quyét Pai hoi ddng cb dong va cho tat ca céc cd dong.

cac tai li€u gidi trinh dy thao
nghi quyét phai dugc cong bd.

4.3 | Bién ban hop, nghi quyét ciia | Trong thoi han 24 gio ké tir
Pai héi dong c¢d déng thuong | khi ban hanh.

nién va tai li€éu kém theo trong
bién ban, nghi quyét.

Picu 10. Cong bd thong tin bat thuong

Trong thoi han 24 gid, ké tir khi xay ra mot trong cac su kién dudi ddy, Cong ty phai
thue hién cong bd thong tin bat thuong va néu rd su kién xay ra, nguyén nhan va céc giai phap
khic phuc (néu co).

STT | Néi dung cong bd Ghi chii

1 | Tai khoan ctia Cong ty tai ngan hang, chi nhanh
ngén hing nuée ngoai bi phong téa theo yéu cu
clia co quan c6 tham quyén hoic khi té chirc cung
trng dich vu thanh toan phat hién c6 d4u hiéu gian
1an, vi pham phéap luat lién quan dén tai khoan
thanh toan; tai khoan dugc phép hoat dong trd lai
sau khi bi phong téa trong cac truong hgp néu
trén.

2 | Khi nhén dugc véin ban cua co quan nha nudc cé
thim quyén hodc khi Cong ty c¢6 quyét dinh vé
tam ngung mat phf?m hodc toan bd hoat dong kinh
doanh; thay d6i noi dung ding ky doanh nghiép;
thu hdi Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép;
sira doi, b sung hodc bi dinh chi, thu hdi Gidy
phép thanh 1ap va hoat dong hodc Gidy phép hoat
dong.

3 | Thong qua quyét dinh ctia Pai hoi dong cb dong
bat thu’émg. Tai liéu cong bd bao gdbm: Nghi quyét
ctia Pai hoi dong ¢ dong, bién ban hop va tai liéu
kém theo bién ban, nghi quyét hoic bién ban kiém
phiéu (trong trudng hop ldy vy kién ¢b dong bang
vin ban). Truong hop Dai hoi ddng ¢b dong thong
qua viéc huy niém yét, Coéng ty phai cong bd




thong tin vé viéc hily niém yét kém theo ty 16 thong
qua ctia c¢6 dong khong phai 1a cd dong 16n.

Quyét dinh mua lai ¢6 phiéu cua Cong ty hodc ban
¢d phiéu quy; ngay thuc hién quyén mua cb phan
clia ngudi sé hiru trai phiéu kém theo quyén mua
¢d phan hodc ngay thuc hién chuyén dbi trai phiéu
chuyén do6i thanh ¢ phiéu; quyét dinh chao ban
chimg khoan ra nude ngoai va cac quyét dinh lién
quan dén viéc chao ban, phat hanh ching khoan.

Quyét dinh vé murc cd tirc, hinh thirc tra cd tirc,
thoi gian tra ¢ tirc; quyét dinh tach, gop c6 phiéu.

Quyét dinh vé viéc t6 chirc lai doanh nghiép (chia,
tach, hop nhét, sap nhap, chuyén ddi loai hinh
doanh nghiép), giai thé, pha san doanh nghiép;
thay d6i ma s thué, thay déi tén Cong ty, con ddu
clia Cong ty; thay ddi dia diém; thanh 1ap mai
hodc dong ctra tru s& chinh, chi nhanh, nha may,
vin phong dai dién; ban hanh, sira ddi, bd sung
Diéu 1¢; chién lugc, ké hoach phat trién trung han
va ké hoach kinh doanh hing ndm ciia Cong ty.

Quyét dinh thay ddi ky ké toan, chinh sach ké toan
4p dung (trir treomg hop thay dbi chinh sach ké
toan 4p dung do thay dbi quy dinh phap luat);
thong bao doanh nghiép kiém toan da ky hop déng
kiém todn bao céo tai chinh nam hogc thay ddi
doanh nghiép kiém toan (sau khi da ky hop dong);
viéc huy hop dong kiém toan da ky.

"Quyét dinh tham gia gop von thanh l4p, mua dé
ting s hiru trong mot cong ty dan dén cong ty do
tré thanh cong ty con, cong ty lién két hodc ban
dé giam ty 1¢ s& hiru tai cong ty con, cong ty lién
két dan dén cong ty d6 khong con 1a cong ty con,
cong ty lién két hoac giai thé cong ty con, cong ty
lién két.

Quyét dinh cua DPai hoi déng cd dong hodc Hoi
ddng quan tri thong qua hop ddng, giao dich gilra
Cong ty v6i nguoi ndi bd, ngudi co lién quan cua
nguoi ndi bo hodc nguoi co lién quan cua Cong ty
dai chiing.
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10

Khi c6é sy thay doi so cO phiéu c6 quyén bic€u
quyét.

11

Cong ty thay dbi, bd nhiém méi, bd nhiém lai, bai
nhiém ngudi ndi bd; nhan duge don xin tir chirc
ctia ngudi ndi bd (Cong ty cin néu rd vé thoi diém
hiéu h,ic theo quy dinh tai Ludt Doanh righiép va
Diéu 18 cong ty).

Péng thoi, Céng ty gui cho
UBCKNN, S¢ GDCK ban cung
cap thong tin ctia ngudi ndi bo
méi theo mau quy dinh tai Phu
luc III ban hanh kém theo Thong
tu s6 96/2020/TT-BTC.

12

Quyét dinh mua, ban tai san hodc thuc hién cac
giao dich c6 gia tri 1on hon 15% tong tai san cla
Cong ty cin clr vao bo cdo tai chinh nim gan nhét
duogc kiém toan hodc bao céo tai chinh 06 thang
gin nhat duoc soat xét.

Truong hgp Cong ty dai chung 1a
cong ty me thi cén clr vao bdo céo
tai chinh hop nhét.

13

Khi nhan duoc quyét dinh khoi té dbi voi Cong
ty, ngudi ndi bd cua Cong ty; tam giam, truy ciru
trach nhiém hinh sy d6i v6i nguoi ndi bd cua
Cong ty.

14

Khi nhan dugc ban 4n, quyét dinh da c6 hiéu luc
phép luét ctia Toa an lién quan dén hoat dong cua
Cong ty; Quyét dinh xir phat vi pham phép luét vé
thué.

15

Cong ty nhan dugc thong bdo cua Toa an thu ly
don yéu eiu mé thi tuc pha san doanh nghiép.

16

Truomg hop Cong ty nhan biét duge su kién,

'thong tin ¢6 4nh huong dén gia chimg khoan cua

chinh Cong ty, Cong ty phai xac nhan hoic dinh
chinh vé su kién, thong tin do.

17

Khi x4y ra cac su kién khéac c6 anh huong 16n dén
hoat dong san xuét, kinh doanh hodc tinh hinh quan
tri cua Cong ty.

18

Pugc chip thuan hodc hiy bo niém yét tai S&
GDCK nudc ngoai.

19

Thong tin lién quan dén ngay ding ky cudi cing
thuc hién quyén cho ¢6 dong hién hiru.

Téi thiéu 20 ngay trudc ngay
ding ky cubi cung du kién dé
tham dy hop PHDCD. Truong
hop thuc hién quyén khéc cua cb
dong hién hiru, thong tin cong bd
t6i thiéu 10 ngdy truéc ngdy
dang ky cudi cung du kién.
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Thong tin v€ y kién ki€ém toan, két luan soat xét,
ket qua dieu chinh hoi td bao cdo tai chinh.

Ap dung truonmg hop to chirc
kiém toan dwa ra y kién kiém
toan hodc két luan soat xét khong
phai la

y kién kiém toan hoac két luan
soat xét chip nhan toan phan dbi
vGi bao cdo tai chinh hodc béao
c40 tai chinh c6 diéu chinh hoi t6.

21

Sau khi thay di ky ké toan, Cong ty dai chung
cong bd bao cao tai chinh cho giai doan gitta 02 ky
ké toan ctia nam tai chinh cii va nim tai chinh méi
theo quy dinh phap luat vé ké toan doanh nghiép.

Trong thoi han 10 ngay, ké tir
ngdy t6 chirc kiém toan ky bao
c4o kiém toan nhung khong qua
90 ngay ké tir ngay bat dau ctia
nam tai chinh mdi.

22

Quyét dinh ting, giam von diéu 1&.

23

Quyét dinh gop vén dau tr vao mét tb chirc, du
an, vay, cho vay hodc céc giao dich khéac véi gia
tri tir 10% trd 1én trén tong tai san ctia Cong ty tai
béo céo tai chinh ndm gin nhét duoc kiém toan
hodc bao cao tai chinh ban nién gén nhét duge soat
xét (cdn cir vao bao c4o tai chinh hop nhat ddi véi
truong hop Cong ty dai ching 1a Cong ty me).

24

Quyét dinh gop von c6 gia tri tir 50% trd 1én vén
diéu 1é cua mot td chire (xac dinh theo vbn diéu 16
cta td chirc nhan vén gop trude thoi diém gop
vbn).

Piéu 11. Cong b6 thong tin theo yéu ciu

Trong thoi han 24 gid, ké tir khi nhan dugc yéu cdu cia UBCKNN, S& GDCK noi Cong
ty dang ky giao dich khi xay ra sy kién, Cong ty phai thuc hién cong b6 thong tin.

STT

Noi dung cong bd thong tin

Ghi chu

1 | Sukién anh hudng nghiém trong dén loi
ich hop phap ctia nha dau tu.

2 | C6 théng tin lién quan dén Cong ty anh
- | hudng 16n dén gia chimg khoan va can
phai x4c nhan thong tin do.

Noi dung thong tin cong bd theo yéu cau
phai néu rd su kién dugc UBCKNN, S¢
GDCK yéu cau cong bd; nguyén nhan va
danh gia ctia Cong ty vé tinh xéc thuc cua
su kién d6, giai phap khic phuc (néu co).

2%y
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Piéu 12. Cong bd thong tin vé cac hoat dong khac

STT|  Ngi dung cong bo Thoi han Ghi chi

1 | Hoat dong chao ban, | Thyuc hién theo quy dinh
phat hanh, niém yét, | phap luat vé chao ban,
déng ky giao dich va bdo | phat hanh chl’mg khoan,
c4o str dung vén. niém yét, diang ky giao

dich chimg khoan.

2 | Ty 1€ s6 hitu nu6e ngoai | Theo quy dinh phap luat | Thong tin vé ty 1& s¢ hiru
ching khoén huéng din | nuéc ngoai toi da ctia Cong ty
hoat dong dau tu nudc | minh va cac thay dbi lién
ngodi trén thi trudng | quan dén ty 1¢ so hiru nay.
chimg khoén Viét Nam.

3 | Giao dich mua lai c6 | Thuc hién theo quy dinh Truong hgp Cong ty mua lai
phiéu cua chinh minh, | phap luat vé viéc mua lai | ¢b phiéu cua chinh minh, sau
ban cb phiéu quy. cb phiéu ciia chinh minh, | khi thanh toén hét s 6 phiéu

ban c¢d phiéu quy. mua lai, néu tdng gia trj tai
san duogc ghi trong s ké toan
gidm hon 10% thi Cong ty
phai thong bao cho tit ca cac
chi ng biét va cong bd thong
tin trong thoi han 15 ngay, ké
tir ngdy hoan tit nghia vu
thanh toan viéc mua lai ¢
phiéu.
Piéu 13. Cong bd thong tin ciia cac dbi twong khac
STT Ni dung cong bod Thoi han Ghi chu
1 Cong bo théng tin cia cd dong l6m, nhém nguoi c6 lién quan sé hiru tir 5% tré|
1én s6 ¢6 phiéu c6 quyén biéu quyét ciia Cong ty.
1.1 *| T6 chirc, ca nhén khi tr& thanh hodc Trong thoi han 05 ngay | Céng ty  céan
khong con 1a ¢b dong 16n. lam viéc, ké tir ngay tr& | CBTT trén
' thanh hodc khong con | website  chinh
1a ¢6 dong lon. thirc ctia Cong
7 7 X 7 tY' Y
1.2 | C6 dong 16n khi c6 thay ddi veé sO | Trong thoi han 05 ngay | Cong ty can
lugng cb phiéu sé hiru qua cac ngudng | lam viéc, ké tir ngay c¢6 | CBTT trén
1% s6 ¢b phiéu c6 quyén biéu quyét. | su thay dbi. website  chinh
thirc cta Cty.
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Cong bo thong tin ctia ngwoi ndi by va ngwai co lién quan cia ngwdoi ni b

2]

Nguodi ndi bd va ngudi cé lién quan
clia cac dbi tuong nay (sau diy goi
chung la ngudi c6 lién quan) phai cong
bd thong tin, bdo cdo trudce va sau khi
thuce hién giao dich cho UBCKNN, S&
GDCK (dbi voi cb phiéu niém yét,

déng ky giao dich, ching chi quy dai |

chung niém yét), cong ty dai chung khi
gia tri giao dich du kién trong ngay tir
50 triéu déng trd 1én hodc gia tri giao
dich dy kién trong timg thang tir 200
triéu dong tré 1én tinh theo ménh gia
(d6i véi cb phiéu, trai phiéu chuyén
d6i, chimg chi qu§) hodc theo gia phat
hanh gan nhét (d6i voi chimg quyén co
bao dam) hodc gia tri chuyén nhuong
(d6i v6i quyén mua cb phiéu, quyén
mua trai phiéu chuyén dbi, quyén mua
ching chi quy), ké ca truong hop
chuyén nhuong khong thong qua hé
thdng giao dich tai S6 GDCK (nhu céc
giao dich cho hodc duogc cho, tang
hodc dugc tang, thira ké, chuyén
nhuong hodc nhan chuyén nhugng
ching khoan va céc truong hop khac).

Truéec ngay du kién
thuc hién giao dich t6i
thiéu 03 ngay lam viéc.

F

Nguoi ndi bd va nguoi cé lién quan
phai cong bd thong tin vé két qua giao
dich dong thoi giai trinh nguyén nhan
khong thyc hién duogc giao dich hoac
khong thuc hién hét khéi luong dang
ky (néu co).

Trong thoi han 05 ngay
lam viéc, ké tur ngay
hoan tit giao dich
(trwong hop giao dich
két thic trude thoi han
dang ky) hodc két thic
thoi han du kién giao
dich.
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Piéu 14. Cong bd thong tin vé giao dich chao mua cong khai

v6i dé nghi chao mua cong
khai ctia Hoi dong quan tri.
Truong hop mdt hodc mot
s6 thanh vién HoOi ddng
quén tri c6 y kién khéc, Hoi
ddng quan tri phai cong bd
kém theo céc y kién nay.

tir ngay nhan duoc hd so
dang ky chao mua cong
khai.

STT | Noi dung cong bbd Théi han Ghi chi
1 | Théng tin vé viéc nhén | Trong thdi han 03 ngdy | Cong bd trén website cua
dugc dé nghi chiao mua | lam viéc ké tir ngdy nhén Cong ty.
cong khai. dugc hod so diang ky chao
mua cong khai.
2 | Déanh gia, khuyén nghi d6i | Trong thoi han 10 ngay ké Cong bd trén website cua

Cong ty.

Diéu 15. Cong bb théng tin theo nhu ciu ciia Coéng ty

STT

Noi dung cong b

Thoi han

Ghi chu

1

Chién lugce/dinh hudng/ké
hoach kinh doanh va céac
chuong trinh/chinh sach ¢o
anh hudng dén loi ich cua
cac bén lién quan.

Dinh ky hodc bat thudong
tiy thudc vao nhu cau cung
cép thong tin ciia Cong ty
va céac bén lién quan.

b6
website/cac kénh truyén
thong ndi b ciia Cong ty
hodc trén céc phuong
tién truyén thong.

Cong trén

Thong tin vé& cac du an/hop
dong/khach  hang, ddi
tac/quan diém vé van dé
lién quan dén thi truong,
nganh, c¢6 phiéu, ¢b dong,
nha dau tur.

Dinh ky hodc bat thudng
tity thudc vao nhu cau cung
cép thong tin ciia Cong ty
va céc bén lién quan.

Cong b6 trén
website/cac kénh truyén
thong ndi bd cua Cong ty
hodc trén cac phuong

tién truyén théng.

CHUONG III. QUY TRINH VA TRACH NHIEM CONG BO THONG TIN

Diéu 16. Quy trinh cdng bd thong tin cho ¢d déng, nha du tw va co quan c6 thim quyén
1. Hinh thac thuc hién
Cong ty c6 thé thuc hién viée cong bd thong tin qua cac hinh thire sau:
a. Trao dbi email do Cong ty cung cap;

b. Trao déi tryc tiép thong qua cac budi hop, gip mat;

¢. Qua dién thoai;
d. Bang van ban.
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2. Phuong thire thyc hién

Khi ¢ dong, nha dau tu, co quan c6 thAm quyén cén thong tin, ngudi thuc hién cong bd
thong tin cung cap cac thong tin thuc danh muc thong tin phai cong bo Trong truong
hop thic mic, yéu ciu cia cd dong, nha dAu tu, co quan c6 thim quyén khong thudce
danh muc thong tin phai cong b4 thi ‘nguoi thuc hién cong b thong tin c6 thé tham khao
-y kién cuia cép lanh dao c6 thim quyen don vi trr van, co quan chirc nang va cac bo phan
chuyén mon cé lién quan khac khi can thiét dé phan hdi kip thoi cho ¢ doéng, nha diu

tu, co quan c6 tham quyén.

3. MO ta chi tiét cac quy trinh

a. Quy trinh cong bd thong tin dinh ky va nhiém vu cta cac bén lién quan

Quy trinh

B¢ phan chiu trach nhiém

Bwoce 1

Thong bio théng tin cong bd

Ngudi thue hién cong b thong tin:

Thong bao thong tin phai cong bd toi don
vi/phong/ban phu trach tryc tiép va cac bén lién quan
(neu ¢6) vé ndi dung va thoi han thong tin cin cong
bo;

Hiéu rd cac quy dinh vé cong bo.

Buéc 2

Cung cip thong tin dinh ky

DPon vi/phong/ban phu trach tryc tiép va cac bén lién
quan (néu co): .

Lap va ddm bao tinh diy du, minh bach, chinh xac,

kip thoi céc tai liu, bao cdo dinh ky;

Trinh Téng Giam déc hodc Ngudi phu trach phé-
duyét truée khi chuyén cho Ngudi thue hién cdng bd

thong tin.

Bwoc 3

Xem xét ndi dung

Nguoi thye hién cong b thong tin:
Xem xét ndi dung c4c tai lidu, bao cdo dinh ky
trude khi tién hanh cong bo thong tin;
Déam bédo ndi dung céc tai li€u, bao cao day du va
kip thoi.

Buwéce 4

Cong b théng tin

Ngudi thue hién cong b thong tin:

Thuc hién cong bd thong tin trén cac kénh theo quy
dinh ciia Quy ché nay;

Cong bd thong tin ding thoi han dén cac kénh theo
quy dinh ctia Quy ché nay;

DPam bao céc thong tin duge cong bd duge guri dén
hodc ding tai trén cc kénh cong bd thong tin theo
quy dinh ciia Quy ché nay.

Bwoec S Lwu triv

Ngudi thuc hién cong bd thong tin, BO phan Vin thu va
cac by phén lién quan khac luvu trir cac thong tin cong
b6 diy di, dung thoi han theo quy dinh.
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b. Céng b thong tin bat thudong

Quy trinh

B0 phén chiu trach nhiém

Buéce 1

Théng bao thong tin bat
thwong

Don vi/phong/ban/cé nhan, t6 chirc ¢6 lién quan:

cua Quy che;

Bam bao thng bdo day du, chinh xc va kip thoi
cac thong tin phat sinh d€ nguoi thuc hién céng bod
thong tin thuc hién viéc cong bo kip thoi theo quy
dinh.

Lién hé, trao ddi, théng bao véi Ngudi thue hién
cong bo thong tin dé biét thong tin phat sinh cé
thudc ndi dung thong tin can cong bo tai Chuong I1

Bwoce 2

Cung cip thong tin !)?it
thwong phai cong bo

Don vi/phong/ban/ca nhan, té chirc ¢6 lién quan:

Lap va dam bao tinh déy dd, minh bach, chinh xéc,

tin;
« Trinh Tong Giam dbc hodc Nguoi phu trach phé
duyét dé chuyén Nguoi thuc hién cong bd thong tin;

Giri dy du tai lidu, bao cao can cong bd cho Nguoi
thure hién cong bd théng tin theo dtng thoi han quy
dinh.

kip thoi cta céc tai liéu, bao cdo can cong bd thong

Buwdéce 3

Xem xét ngi dung

Ngudi thue hién cong bd thong tin:

Xem x¢ét ndi dung cac tai liéu, bao céo bét thuong
trude khi tién hanh cong bd thong tin;

Dam bao tinh ddy da, kip thoi cia ndi dung céc tai ligu,
béo cdo bét thudng cin cong bb.

Buwéc 4

Cong bd thong tin

Nguoi thuc hién cong b thong tin:

dinh ctia Quy ché nay;

quy dinh ctia Quy ché nay;

Dam bdo céac thong tin dugc cong b6 duge giri dénhodc
dang tai trén cac kénh cong bo thong tin theo quy dinh
ctia Quy ché nay.

Thyc hién cong bd thong tin trén cac kénh theo quy

Cong bd thong tin ding thdi han dén cac kénh theo

Buéce 5 Lli’u triv

thong tin ddy du, dung thoi han theo quy dinh.

Ngudi thue hién cong bd thong tin, Bé phan Van thu va
cac by phén lién quan khac luu trit cac ndi dung cong b6

14



CHUONG IV. TO CHUC THUC HIEN
Piéu 17. Trach nhiém ciia Nguoi thwe hién céng bé thong tin

1. Giam sat viéc thye hién dung quy trinh céng bd thong tin.

2. Kiém tra tinh chinh xac, phi hop v6i noi dung thong tin cin cong bd, cong b, ddi
chiéu véi cac quy dinh hién hanh vé cong bd thong tin va thuc hién cong b6 thong
tin dén cac t6 chirc, ca nhan can thiét theo quy dinh.

3. Chiu trach nhiém truéc Hoi dong quan tri, Téng Giam ddc vé viéc thuc hién cong
b6 thong tin.

4. Thuc hién cac cong viéc khac dugce giao.

Piéu 18. Trach nhiém cac don vi/phong/ban/ca nhin lién quan

1. Dam béo tuén thi va thye hién dang Quy ché cong bd thong tin.

2. Cung cép thong tin theo yéu ciu clia Nguoi thye hién cong b6 théng tin.

3. Chiu trach nhiém v& tinh chinh xac, ddy da va kip thoi ctia thong tin cung clp cho
Nguoi thue hién cong b thong tin.

Piéu 19. Diéu khoan thi hanh

1. Quy ché nay bao gdm 04 Chwong va 19 Piéu, c¢6 hiéu luyc thi hanh ké tir ngay
29/08/2024.

2. Nguoi dugc uy quyén cong bd thong tin va cac don vi/phong/ban lién quan, cac
dbi tugng lién quan td chirc thuc hién Quy ché nay.

TM. HOI PONG QUAN TRI

~

~ NGUYEN VAN KIEM
CHU TICH HOI PONG QUAN TRI
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